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PROCEDIMENTOS PÓS -DEFESA 
Após a defesa e aprovação da dissertação, no prazo de até 2 dias úteis, a coordenação deve receber, 

via e-mail: coordenacao.ppgcta@ufrpe.br, a ATA de defesa e as fichas de avaliação, devidamente 

assinadas por todos os membros, incluindo orientador(a) e o(a) discente, para consolidação da 

atividade e iniciar os procedimentos pós-defesa 

Ao iniciar o processo, o discente deve entrar em contato, via e-mail ou whatsapp com a coordenação 

para informar cada “passo” finalizado. 

Todo o processo envolve o(a) discente; o(a) orientador(a) e a Coordenação da PPGCAT. 

O(A) discente tem o prazo 60 dias, a partir da data de defesa, para dar início aos procedimentos pós-

defesa, via SIGAA. Em casos excepcionais, a critério do CCD, mediante solicitação com antecedência 

mínima de 15 (quinze) dias antes do término do prazo de 60 dias, poderá ser concedida uma 

prorrogação, com prazo máximo de 30 (trinta) dias. 

Existem outros procedimentos a serem realizados na Biblioteca da UFRPE, conforme orienta a 

Resolução Nº 302/2023 do CEPE da UFRPE, detalhados mais adiante. 

 

SIGA OS SEGUINTES PASSOS 
1 - Entrega da ATA com as devidas assinaturas, via e-mail: coordenacao.ppgcta@ufrpe.br. 

(A coordenação deve inserir a ATA e consolidar a Atividade de Defesa). 

2 - Em até 60 (sessenta) dias, submeter no SigaA a versão final corrigida da tese. 

(O discente deve inserir no SigaA). 

3 - Aprovar a versão final corrigida da tese. 

(O(A) orientador(a) deve realizar esta etapa no SigaA). 

4 - Solicitação da Ficha Catalográfica 

(O(A) discente deve preencher o formulário disponível no link). 

5 - A Ficha Catalográfica deve ser adicionada à versão final corrigida da tese, após a contracapa a 

ressubmetida. 

(O(A) discente deve inserir no SigaA). 

6 - Aprovar a versão final corrigida da tese com a ficha Catalográfica. 

(O(A) orientador(a) deve realizar esta etapa no SigaA). 

7 - Assinatura do Termo de Autorização de Publicação  

(O(A) discente deve assinar no SigaA). 

8 - Recebimento da Versão Final 
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(A coordenação deve aprovar a versão final com a ficha catalográfica) 

9 - Validar Documentos Obrigatórios  

(O(A) discente deve inserir os seguintes documentos, em PDF: CPF, Documento de Identificação e 

Diploma de Graduação) 

10 - Preenchimento do Questionário 

O(A) discente deve inserir os seguintes documentos, em PDF: Nada Consta da Biblioteca, 

Comprovante do depósito da versão final na Biblioteca; Comprovante de quitação 

eleitoral atualizado; (Importante: O nosso programa não exige a submissão de artigo para 

publicação condicionada a dissertação, sendo assim, apenas marque “Aceito” e confirmar). 

11 - Solicitação de Homologação do Diploma 

(A Coordenação deve realizar a etapa). 

O discente receberá um e-mail com o número do processo para posterior recebimento do Diploma. 

Após a finalização de TODAS as etapas, caso necessite, o discente poderá solicitar uma Certidão de 

Conclusão à Pró-Reitoria de Pós-Graduação pelo e-mail sec.prpr@ufrpe.br, contendo o pedido 

acrescido do nome, CPF e o nome do Programa (PPGCAT/UFRPE). 

Verifique a resposta ao seu e-mail, pela PRPG, com o recebimentos das orientações. Que pede o 

aguardo de 3 (três) dias úteis para entrada no SIPAC (o(a) coordenador(a) deve ser informado para 

realizar a assinatura do documentos. 

Caso o(a) discente não realize as etapas dentro dos 60 dias ou 90 dias, se solicitada a prorrogação, 

o(a) mesmo(a) deverá realizar a abertura de um processo administrativo, enviado a 

processo@ufrpe.br, contendo o requerimento e as justificativas para o não cumprimento (se 

necessário, deverá utilizar documentação comprobatória da justificativa). 

 O processo será avaliado e homologado pelo CCD e seguirá para avaliações nas instâncias cabíveis. 

 

SUBMISSÃO NA BIBLIOTECA DA UFRPE 
O depósito da produção acadêmica tem caráter obrigatório e deve ser realizado pela autoria de 

forma on-line pelo e-mail: bdtd.bc@ufrpe.br, acompanhado do Termo de Autorização para 

Publicação Eletrônica, devidamente preenchido e assinado e da Ata de Defesa, todos em formato 

PDF, o qual será emitido um comprovante de depósito pela biblioteca. 

Vide Roteiro no endereço: 

https://www.sib.ufrpe.br/documents/55/dispensa-por-patente-14-11-2024.pdf 

O Termo de Autorização para Publicação Eletrônica atesta as permissões de distribuição, acesso e 

uso da produção acadêmica pela autoria e requer anuência do(a) professor(a) orientador(a). 

mailto:sec.prpr@ufrpe.br
mailto:processo@ufrpe.br
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De acordo com a Resolução, O CONSU/UFRPE Nº 302/2023, a expedição do respectivo diploma fica 

condicionada ao depósito da versão digital definitiva da produção acadêmica, na Biblioteca Central 

da UFRPE, em conformidade com os seguintes critérios: 

I - arquivo único, PDF aberto, não excedendo dez megabytes, contendo capa, elementos pré-textuais, 

corpo do trabalho e elementos pós-textuais, seguindo os padrões estabelecidos pela PPGCAT, 

adotando as normas vigentes da Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) para redação de 

trabalhos científicos; 

II - ficha catalográfica elaborada pelo gerador automático do SIB/UFRPE e inserida após a folha de 

rosto do trabalho; 

III - folha de aprovação sem assinaturas dos membros da banca inserida após a página da ficha 

catalográfica.  

 

SOLICITAÇÃO DE DOCUMENTOS NA BIBLIOTECA 
(COMPLEMETO AOS PASSOS DOS PROCEDIMENTOS PÓS-DEFESA)  

Visite o site https://www.sib.ufrpe.br/deposito-legal/. 

Os documentos que o(a) discente deve solicitar pelo e-mail, após a entrega da versão final do 

trabalho de tese: bdtd.bc@ufrpe.br, expedidos pela SIB/UFRPE, são: 

Comprovante do depósito da versão final na Biblioteca (recebido via e-mail, após o envio da Tese a 

SIB/UFRPE); 

Declaração de Nada Consta (Solicitado pelo(a) discente); 

A versão final do Trabalho de Tese, deve estar em versão digital, de acordo com a formatação 

abaixo: 

1 - Dissertação em arquivo único (capa, elementos pré-textuais, corpo do trabalho e elementos pós-

textuais), em formato PDF aberto, não excedendo 10MB; 

2 - A folha de aprovação contida no trabalho (com nome do aluno, título, dados da defesa e da 

comissão julgadora), se houver, NÃO deve possuir assinaturas dos membros da banca nem do(a) 

autor(a); 

3 - Ficha catalográfica elaborada por bibliotecários do SIB-UFRPE (obrigatória apenas para 

Monografias de Graduação e Especialização, Teses e Dissertações); 

4 - Não salvar o arquivo em modo de segurança ou com qualquer chave de proteção, pois inviabiliza 

a publicização nas plataformas digitais; 

5 - Se o trabalho contiver fotografias de crianças, adolescentes ou de pessoas em estado de 

vulnerabilidade é preciso realizar o desfoque das faces das pessoas para preservar suas identidades, 

caso o autor não tenha obtido as devidas autorizações formais; 

6 - Opcionalmente, podem ser depositados anexos de arquivos nos formatos: GIF ou JPEG (imagens); 

WAV, MPEG, AIFF ou SND (áudio); e MPEG, AVI e QT (vídeos) 
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Em primeiro lugar é 
necessário Consolidar 
a atividade da defesa

2



Pesquisa-se o 
aluno pelo nome 
e clica-se neste 
botão

3



Em seguida escolhe-
se a atividade a 
consolidar, e segue-
se adiante

4



Insere-se o período em 
que a atividade foi 
encerrada e escolhe-se 
a situação e então clica-
se em “Próximo Passo”

5



Aparecerá os dados da banca, 
então deve-se preencher com 
o número e com o texto da 
ata. Também haverá espaços 
para a escrever na folha de 
correções, ao final da tela 
clica-se em “Próximo Passo”
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Então insere-se a 
senha do usuário e 
confirma.
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Após a ata ser 
assinada, a mesma 
deve ser inserida no 
sistema através 
deste menu
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Após pesquisar 
pelo discente, 
clica-se neste 
botão.
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Então insere-se o 
arquivo da ata 
assinado e clica-se em 
“Cadastrar Arquivo”

10



Depois disso, pode-se 
conferir o progresso dos 
Procedimentos pós-Defesa 
neste menu

11



Vemos que o primeiro 
passo foi concluído, e o 
segundo deve ser 
realizado pelo aluno.
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O aluno pode realizar o 
segundo passo de duas 
maneiras, acessando 
qualquer um destes dois 
menus
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O primeiro menu 
leva para esta tela 
onde ele pode clicar 
em “Submeter 
versão corrigida” 
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Enquanto o segundo 
menu vai diretamente 
para a mesma tela que 
se segue após clicar no 
botão da tela anterior

Aqui o aluno insere o 
arquivo da versão 
corrigida (ainda sem a 
ficha catalográfica) e 
escreve um resumo, e 
também pode fazer uma 
observação. Em seguida 
clica-se em “Cadastrar”
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Após o aluno 
submeter a versão 
final corrigida, ela 
deve ser aprovada 
pelo seu orientador.

O aluno também pode 
clicar neste botão para 
verificar em que situação 
se encontra sua 
submissão
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Após clicar em “Conferir 
histórico da revisão”, o sistema 
apresenta esta tela. Aqui será 
mostrado todo o histórico de 
submissão do discente e 
solicitações de correção por 
parte do orientador.
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Para poder verificar a 
submissão do orientando, 
o orientador acessa este 
menu
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Nesta tela, o orientador 
clica neste botão, referente 
ao orientando o qual ele 
deseja revisar
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Aqui, o orientador pode 
verificar o arquivo enviado, 
e solicitar novas correções, 
ou aprovar o envio. Depois 
de selecionar, clica-se em 
“Cadastrar”
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21

O aluno deverá acessar o 
sistema da biblioteca para 
solicitar a ficha 
catalográfica, e inserí-la 
junto ao seu trabalho final



Após conseguir a ficha 
catalográfica, o aluno 
deverá repetir os passos 
anteriores para submissão 
do arquivo

Entretanto, desta vez ele 
somente poderá enviar o 
arquivo através deste 
menu, pois na tela de 
Procedimentos pós-Defesa 
o botão de envio não está 
disponível
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O aluno então envia o 
arquivo com a ficha 
catalográfica de maneira 
análoga ao realizado no 
passo 2

23



E da mesma forma, o 
orientador acessa o 
menu de maneira 
análoga ao passo 3
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Novamente o orientador 
deve aprovar ou solicitar 
adequações por parte do 
orientando, e clicar em 
“cadastrar”
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Após a versão final com 
ficha catalográfica ser 
aprovada, o discente 
deverá assinar o termo 
de autorização de 
publicação clicando 
aqui

26



Os dados da produção são 
mostrados e o aluno poderá 
escolher a Agência de 
Fomento entre as opções, e 
decidir se disponibilização 
será pública ou embargada

27



Caso o decida por solicitar 
embargo, o discente deverá 
escolher uma data para a 
disponibilização pública, e 
escrever uma justificativa 
baseado na razão da 
solicitação do embargo

Caso a razão do embargo seja 
por publicação de artigos, o 
discente deverá escrever 
“EMBARGO POR SUBMISSÃO 
DE ARTIGO” e 
posteriormente encaminhar 
ao e-mail sec.cppg@ufrpe.br 
o Comprovante de depósito 
enviado pela Biblioteca.

Caso a razão do embargo seja 
por questão de patente, o 
discente deverá inserir o 
número do processo da 
solicitação de dispensa de 
depósito conforme o roteiro 
da Biblioteca.

Então insere-se a 
senha e clica-se em 
“Assinar”

28
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O aluno poderá clicar 
aqui para visualizar o 
termo de Autorização de 
Publicação

Caso o aluno tenha 
solicitado por publicação 
embargada, este passo só 
estará concluído após 
autorização por parte da 
PRPG
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Em seguida, a 
coordenação deverá 
confirmar o recebimento 
da versão final através de 
um destes menus
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De forma análoga ao passo 3 
e ao passo 6 realizados pelo 
orientador, a coordenação 
insere sua avaliação, e clica 
em “cadastrar”
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Após a versão final ser aceita 
pela coordenação, o discente 
deverá inserir seus documentos 
obrigatórios que serão 
encaminhados para a solicitação 
do diploma
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Nesta tela, o discente 
deverá inserir seu CPF, 
algum documento de 
identificação, e o diploma 
do ensino superior

IMPORTANTE: no documento de 
identificação deverá constar a 
NATURALIDADE do discente!
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Após inserir cada um 
deles, o discente deverá 
clicar em “Adicionar”

Após serem inseridos 
todos os documentos, 
clica-se em “Submeter”
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Após o discente inserir os 
documentos, a coordenação 
deverá validá-los, acessando 
um destes menus
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O segundo menu já seguirá 
direto para a tela onde a 
coordenação pode conferir os 
documentos, e informar se aceita 
ou nega a documentação. Caso 
seja negada, uma observação 
deverá ser inserida.
Depois disso, clica-se em 
“submeter”.
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Após os documentos serem 
aceitos pela coordenação, o 
discente deverá preencher 
o questionário proposto 
pela PRPG e pelo DRCA

37



No momento o 
questionário consta 
apenas com estes 5 itens, 
porém poderá ser alterado 
caso a PRPG ou o DRCA 
julguem necessário
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A coordenação poderá 
verificar as respostas do 
questionário acessando 
este menu
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E em seguida clicando 
neste botão

40



A tela com as respostas 
enviadas é apresentada.

41



Caso os documentos tenham 
sido enviados corretamente, a 
coordenação poderá solicitar 
a homologação do diploma 
através de um destes menus

42



A tela com os dados do 
discente é apresentada, 
bem como os arquivos que 
serão enviados ao DRCA 
solicitando confecção do 
diploma. Clica-se em 
“Cadastrar”.
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Após clicar em “Cadastrar”, 
um processo será aberto 
automaticamente no SIPAC 
solicitando o diploma ao 
DRCA.

Observação: Após atualização 
das Normas, será inserido no 
sistema o prazo máximo de 3 
meses desde a defesa até a 
solicitação do diploma. Caso 
esse prazo se exceda, somente 
quem poderá autorizar a 
solicitação do diploma é a 
PRPG.
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